防火管理業務記録
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（注）１　自衛消防訓練を実施した場合は、その旨を記載する。
　　　２　従業員等に対して防火・防災に関する講演会・座談会・映写会等を実施した場合に記入する。
　　　３　消防に関する会議の開催・出席、講習会への参加等を記入する。
　　　４　自衛消防訓練届出書等消防機関へ提出した書類を添付する。
　　　５　立入検査の状況（不備指摘等）を記録し、その立入検査結果通知書を添付する。

