
 (委託状況表１) 

防火管理業務の委託状況表 

（      年   月   日 現在） 

防 火 

対 象 物 

名 称 
 

用 途（           ） 

所 在 地  

電 話（   ）   －     

管理権原者 

氏 名 
 

１ 

 

 

委託する対 

 

象物の区分 

 

 

 

  全域 

  一部 

 

受 託 者 

２ 

 

 

 

法 人 等 

 

 

名 称 

（ 氏 名 ） 
 

所 在 地 

（ 住 所 ） 

 

電話（   ）   －     

代表者氏名  

３ 

 

 

 

 

 

防 災 教 育 

担 当 者 

 

 

氏 名  

職 務 上 

の 地 位 
 

交付年月日

及 び 番 号 
    年    月    日  第    号 

担当事務所 

名 称  

所 在 地  

電話（   ）   －     

 

裏面をよく読んで記入してください。

  

 



◎記入要領 

１ 委託する対象物の区域 

下記を参考の上、該当する□欄のすべてにレ印を記入すること。 

(1) 全 域 

建物の全域について委託している場合。 

(2) 一 部 

建物の特定の部分に限って委託している場合。 

なお、その具体的な部分等を(   )内に記入し、必要に応じて図面を添付すること。 

２ 法人等 

  受託先が法人の場合、その名称、所在地、電話番号及び代表者氏名を、個人の場合はその人の氏

名、住所及び電話番号を記入すること。 

３ 防災教育担当者 

(1) 受託先における防災教育担当者の氏名、職務上の地位、資格者証の交付年月日及び交付番号を記

入すること。 

(2) 担当事務所欄は防火管理業務を担当する事務所の名称及び所在地を記入すること。 

４ 委託の方法 

  下記を参考の上、該当する□欄のすべてにレ印を記入すること(併用の場合はあてはまるものすべ

てに記入すること｡)｡ 

(1) 常駐方式 

契約物件に１名以上駐在して警備を行う方式。 

(2) 巡回方式 

１日のうちに数回巡回して行う方式。 

(3) 遠隔移報方式 

  自動火災報知設備と通信回線による移報システムとの組み合わせにより、火災異常の有無を遠隔

より監視して行う方式。 

５ 受託者の行う防火管理の範囲 

該当する□欄のすべてにレ印を記入すること。 

６ 常駐時間及び人員 

常駐警備委託をしている時間帯を営業日等とそれ以外とに分けて記入し、それぞれにおける常駐

人員をさらに営業時間の内外に分けて記入すること。 

７ 常駐場所 

主たる常駐する場所を記入すること。 

８ 巡回時間、回数及び人員 

巡回警備委託をしている時間帯を営業日等とそれ以外とに分けて記入し、それぞれにおける巡回

回数及び巡回人員を、さらに営業時間の内外に分けて記入すること。 

９ 巡回要員待機場所等 

巡回警備を実施する要員が通常待機している場所、人員、電話番号を記入すること。 

10 遠隔移報時間及び人員 

遠隔移報警備委託をしている時間帯を営業日等とそれ以外とに分けて記入し、それぞれにおける

有事の際の駆け付け人員を記入すること。 

11 現場確認要員待機場所等 

火災等有事の際に駆け付ける要員の待機場所、警備出動可能な人員、電話番号を記入すること。 

12 到着確認所要時間 

自動火災報知設備による火災信号を受信してから現場確認要員が当該建物に到着し、火災の有無

を確認するまでの時間を記入すること。 

13 特記事項 

委託に関する特記事項(例えば一部委託にかかる、委託部分と委託部分外との間の施錠や消防用設

備等の可・否等)について記入すること。 

14 その他 

この委託状況表は防火対象物を一の単位とし、委託業者が複数の場合は、一の委託業者につき１

枚作成すること。 

 



 (委託状況表２) 

委

託

の

方

式

及

び

受

託

者

の

行

う

防

火

管

理

業

務

の

範

囲

・

方

法 

４ ５ 火気使用箇所の点検等監視業務 

  避難又は防火上必要な構造及び設備の維持管理 

火災等が発生した場合の初動措置（初期消火、通報連絡、避難誘導等） 

周囲の可燃物管理 

その他（                           ） 

 
 

常  

駐 
 

方 
 

式 

範

囲 

方

法 

６  

常駐時間  営業日等  時  分～  時  分   

及び人員                      

     上記以外  時  分～  時  分        (  )人 

７ 

常駐場所（                            ） 

４ ５ 

巡回による火気使用箇所の点検等監視業務 

火災等を発見した場合の初動措置(初期消火、通報連絡、避難誘導等) 

周囲の可燃物管理 

その他（                              ） 

 
 

巡  

回  

方  

式 

範

囲 

方

法 

８  

巡回時間   営業日等  時  分～  時  分 

回数及び      営業時間内(  )時間に１回の割合で(  )人巡回 

人員        営業時間外(  )時間に１回の割合で(  )人巡回 

        上記以外  時  分～  時  分 

                (  )時間に１回の割合で(  )人巡回 

９ 

巡回要員待機場所（                        ） 

４ ５ 
火災等異常の遠隔監視及び現場確認業務 

火災等が発生した場合の初動措置(初期消火、通報連絡、避難誘導等) 

関係者への通報 

その他（                              ） 

 

遠  

隔  

移  

報 
 

方  

式 
範

囲 

方

法 

10 

遠隔移報警備    営業日等  時  分～  時  分(  )人 

時間及び人員    上記以外  時  分～  時  分(  )人 

11 

 現場確認要員待機場所（                       ） 

12 

 到 着 確 認所 要時 間（            ）分 

13  

特 記 

事 項 

 

 

 

営業時間内(  )人 

営業時間外(  )人 


